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PROCEDIMIENTO:

NUMERO

Difusién de la revista Economia, Sociedad y Territorio.

CORINV_EST-03

OBJETIVO:

Difundir el contenido de la revista EST entre investigadores, profesores y estudiantes; asi como entre personas
interesadas en los estudios urbano-territoriales, haciendo uso de canales electrénicos y medios impresos.

NORMA'Y /O LINEAMIENTOS:

DESCRIPCION

La revista EST es responsable de difundir el contenido de la revista de acuerdo a lo que se establece en su
Plan Estratégico.

Los contenidos integros de la revista Economia, Sociedad y Territorio (EST) estaran disponibles en
acceso abierto a través de la Internet de acuerdo con lo estipulado en la Declaracion de Berlin de Acceso
Abierto, movimiento internacional que respalda el autoarchivo y el acceso sin restricciones econémicas a
publicaciones académicas.

La revista EST es responsable de enviar puntualmente le version electronica (PDF) de un ndmero a la
Unidad de Informatica y a las bases de datos que albergan la revista en texto completo y lo ponen a
disposicion del publico de acuerdo con la iniciativa Open Acces.

Es responsabilidad de la revista EST enviar los ejemplares a los autores y dictaminadores que hayan
participado en la conformacion del nimero, asi también a los integrantes de la Mesa de Redaccion y a los
miembros del Consejo Editorial.

El Area de La Libreria de El Colegio, es responsable de la recepcion de suscripciones y ventas,
resguardo, pago por especie y consignacion de la revista EST.

La Biblioteca de El Colegio es la encargada del canje e intercambio de la revista EST con las
instituciones nacionales e internacionales que tenga acuerdo.

La Coordinacion de Investigacion se encargara de distribuir la revista EST impresa entre los miembros
del Comité Editorial de El Colegio Mexiquense A.C.

Las areas encargadas de algun tipo de distribucion, generaran y enviaran un informe estadistico de la
distribucion para fines de la evaluacion de Conacyt o en el momento en que el director lo requiera.

La Coordinacion de Administracion y Finanzas seré responsable del envio postal de la revista.

Elaboré Fecha de emisién Fecha de ultima actualizacion
EST 13/09/2012 13/09/2012




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ]

[ Hoia: 2 de 3 ]

PROCEDIMIENTO:

NUMERO

Difusién de la revista Economia, Sociedad y Territorio.

CORINV_EST-03

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 |Editor Adjunto Envia la revista EST en PDF a la Unidad de Informatica y sistemas
de indizacion.

2 |Unidad de Informatica Recibe PDF de la revista EST. Marca metadatos del PDF y lo
publica en el portal institucional.

3 |indice externo Recibe PDF de la revista EST. Marca metadatos del PDF y lo
publica.

4 |Director Verifica que la revista EST se publique en los indices externos y en
la pagina institucional.

Informa a la comunidad académica sobre la aparicion de un nuevo
namero.

5 |Director Solicita a libreria la cantidad de ejemplares de la revista EST que
enviara a autores, miembros de los consejos editoriales y mesa de
redaccion, pago en especie a dictaminadores, e indizaciones.

6 |Libreria Entrega las revistas solicitadas al director.

7 |Director Recibe revistas, firma acuse de recibo y solicita a CAF el envio
postal de la revista EST a autores y dictaminadores.

8 |Coordinacion de Administraciény |Envia revistas por via postal y manda copia de envios al director.

Finanzas

9 |Director Recibe y archiva copia de envios.

Elaboré Fecha de emision Fecha de dltima actualizacion
EST 13/09/2012 13/09/2012
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