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PROCEDIMIENTO: NUMERO
Dictaminacion de obras CINV-02
OBJETIVO:

Realizar el proceso de revisién y arbitraje de las obras postuladas al Comité Editorial para su publicacion, que
estara a cargo de pares académicos de reconocido prestigio a nivel nacional e internacional, bajo la modalidad
doble ciego.

NORMA Y / O LINEAMIENTOS:

DESCRIPCION

e Lavida académica exige que los productos de la investigacion que se publiquen se sometan a reiteradas
discusiones y a dictaminacion, basados en una serie de criterios y lineamientos que aseguren la calidad
de su contenido y su presentacién. Para tal efecto la institucién cuenta con el Comité Editorial y la
Unidad de Publicaciones que realiza una labor de gran calidad profesional.

e La produccion editorial se deriva de los trabajos de investigacion en Ciencias Sociales y Humanidades
realizados por profesores-investigadores internos y externos, principalmente de los primeros, ya que es
uno de los objetivos centrales de la institucion.

e Una de las etapas principales del proceso editorial es la dictaminacién de las obras, ya que la revision y
el dictamen de pares académicos, bajo la modalidad de dobles ciegos, aseguran que se trate de obras
originales e inéditas, que cumplan con las normas de calidad y validez cientifica.

e Es funcion del Comité Editorial turnar a dictaminacion los textos propuestos, que a su juicio sean
publicables por El Colegio de acuerdo al tipo de obra recibida.

e Para las obras monogréficas y colectivas el Comité Editorial solicitar4 dos dictamenes.

e Paralas obras de series y colecciones el Comité Editorial podra considerar que sea evaluada con un
solo dictamen.

e El autor, coordinador o compilador de la obra dictaminada tiene un afio natural como tiempo maximo,
para realizar las correcciones al texto una vez que haya recibido el dictamen(es) correspondiente (s). De
lo contrario, dicho dictamen(es) perdera su vigencia.

CINV = Coordinacién de Investigacion
CE = Comité Editorial
UP= Unidad de Publicaciones

SG = Secretaria General
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PROCEDIMIENTO: NUMERO
Dictaminacion de obras CINV-02

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Autor, coordinador o compilador Presenta a la CINV solicitud dirigida al Comité Editorial de la
eventual publicacion de la obra, anexando obra completa, impresa
y en version electronica.

2 Coordinacion de Investigacién Notifica al CE los textos propuestos para su publicacion.

3 Comité Editorial Recibe solicitud, valida el estado de la obra y aprueba en su caso
la iniciacion del proceso de dictaminacion. Informar a CINV su
decision positiva o negativa.

4 Coordinacion de Investigacién Recibe decision del CE y en el caso de no aceptar el proceso de
dictaminacién notificard al autor.

5 Autor, coordinador o compilador. Recibe respuesta de no aceptacién de su texto.

6 Comité Editorial Selecciona dictaminadores cuando la obra haya sido aprobada
para iniciar el proceso de dictaminacion.

7 Coordinacion de Investigacién Recibe la propuesta de dictaminadores. Elabora y remite las
invitaciones a los dictaminadores sugeridos, precisando que tienen
30 dias naturales para emitir su dictamen incorporando en la
solicitud el tipo de obra. Se consideraran tres dias para recibir la
respuesta del dictaminador, en caso negativo se volvera a dirigir
una nueva invitacion a otro dictaminador. Solicitard colaboracién
de los investigadores de El Colegio, para dictaminar cuando se
trate de una obra externa.

8 Dictaminadores Reciben invitacién a dictaminar y emiten respuesta a la CINV.

9 Coordinacién de investigacion Recibe respuesta de parte de los dictaminadores. Si se obtiene

respuesta afirmativa, se envia al dictaminador la version
electrénica en PDF del texto asi como el formato de dictamen, en
tanto se envia la version impresa de los mismos. En caso de que
el dictaminador elija leer el texto Gnicamente en version impresa, le
sera destinada. En caso de respuesta negativa, debera aumentar
el nimero de invitaciones enviadas a los dictaminadores
relacionados con el tema hasta obtener respuesta afirmativa.
Regresar al punto 6.
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10

Dictaminadores

Recibe texto a dictaminar acompafiado del formato de dictamen en
version electrénica e impresa. Realizarla lectura del mismo y
remite dictamen a la CINV eligiendo y justificando ampliamente
una de las siguientes cuatro posibilidades: a) publicar con cambios
menores, b) condicionar la publicacién del texto a la elaboracion de
correcciones, c) condicionar la publicacion del texto a una nueva
revision por parte del dictaminador una vez incorporadas las
correcciones, d) no se recomienda la publicacion.

11

Coordinacion de Investigacion

Recibe resultado del primer dictamen, verifica que esté completo y
turnar al CE para su validacion.

12

Comité Editorial

Recibe el primer dictamen, lo analiza, valida y lo turna a la CINV
para su envio al autor en caso de ser positivo

13

Coordinacion de Investigacion

Recibe segundo dictamen, verifica que esté completo y lo turna al
CE para su validacion.

14

Comité Editorial

Recibe el segundo dictamen y lo valida para que su resultado sea
turnado al autor en caso de ser positivo. Busca un tercer
dictaminador cuando uno de los dictamenes sea negativo.
Comienza con el proceso de dictaminacion a partir del punto 7.

15

Coordinacion de Investigacion

Recibe autorizacion del CE y notifica al autor los resultados del
proceso de dictaminacién. Recomienda al autor, coordinador o
compilador que tome en cuenta las observaciones de los
dictaminadores. Informa al autor que no se podré continuar con el
proceso de dictaminacién en el caso de tener dos dictdimenes
negativos.

16

Autor, coordinador o compilador.

Recibe resultados de la dictaminacion. En caso de haber aprobado
los dictamenes correspondientes, realizard correcciones y remitira
la obra corregida a CINV acompafiada de la carta donde
especifique los cambios realizados o los argumentos que indiquen
los motivos por los cuales no se llevaron a cabo los cambios.

17

Comité Editorial

Recibe documento corregido, revisa y valida las correcciones.
Turna a la CINV para su envio a la UP.

18

Coordinacion de Investigacion

Recibe obra corregida. Envia documento a la UP para iniciar
proceso de publicacion.

19

Unidad de publicaciones

Recibe obra corregida y comienza el proceso de publicacion.

20

Coordinacion de Investigacion

Remite a SG documentacion para elaborar contrato de servicios
profesionales para pagar a dictaminadores.

21

Secretaria General

Recibe documentacion para elaborar contrato de prestacion de
servicios profesionales.

22

Coordinacion de Investigacion

Elabora constancia de agradecimiento a los dictaminadores.
Entrega constancia y cheque correspondiente.
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PROCEDIMIENTO: Dictaminacién de obras

NUMERO: CINV-02

DIAGRAMA DE FLUJO

AUTOR, COORDINADOR O
COMPILADOR

COORDINACION DE
INVESTIGACION

COMITE EDITORIAL

DICTAMINADORES

]
Elbora solicitnd ¢ evertnal
PAbICac & B cbra

2
Peche soloitid y cOra Inpresa
a VN medh & BChoN o

Vahtiert & kcbia

3
Peche solciad

Tinasolcmtd a CINV exand
Obia compkty, Inpresay er
verson eRCOOIA

Solcitid e evertial
pbiackn & b
chray dcum e

Notnca al Com e EroIl
Sobre K¢ BI0C Propres e
PO s e pabicacion

s
Peche respresta

¢
Peche resprestn d
@ 10 RPN

==

LEtoe

akten haores

@ 10 RPN
Notmca al avor

A

4
NoBncaa BCINY respresta

s
Peche prepresth o dictun hadores I‘i

Solctd e evertnal
LI
iy dcumearo

7
ELbora proprest

k

A

R
ELDora hvitcores para
diten hadores
Pem e hvicbres aditn habres

I

@ dcten hadores
Tinapicpests a CINY

'

1
Peche hvitcin
Bn e respresth a CINV

|

v

"
Peche reipresth ¢ b hvitein
Adetm habre:

Respresta el
AT habr

3
Se BOCAA OB At hador ”
@& Bkt dctm hadores

propres e

A

Pémn e oopla &3 versin
eRCUOILa ¢ Inprecakl Bx0
Fém e Dm0 & dictnen

Elaboro
CCSs

Fon a0 para
dicten hat

Peém e B 30 para
SO elomtat
@ servihe proRsraks

Fecha de emisién

07//04/12

&

Fecha de dltima actualizacion

05/09/12

Pespresta el
akten habor



[ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS }

[ Hoia: 5 de 6 ]

PROCEDIMIENTO: Dictaminacion de obras NUMERO: CINV-02
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PROCEDIMIENTO: Dictaminacién de obras

NUMERO: CINV-02
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